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A Nemzeti Orokség Intézete Figazgatéjanak
14/2019. (IV. 09.) utasitdsa
a Nemzeti Orokség Intézeténél
a kdzérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kételezden kézzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérdl

Az informéciés &nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrdl sz6l6 2011. évi CXII. térvény 30. § (6)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, figyelemmel az &llamhaztartdsrél sz6lé6 tdrvény
végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara, a kdzérdekdl
adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének, tovabba a kotelezGen kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozataldnak rendjét az alabbiak szerint szabélyozom:

I. Altalédnos rendelkezések

1. Az utasitds személyi hatdlya kiterjed a Nemzeti Orokség Intézete (a tovabbiakban: NORI) valamennyi
szervezeti egységére és munkatarsara.

2. Az utasitas targyi hatdlya kiterjed minden, NORI altal kezelt kdzérdekii vagy k6zérdekbdl nyilvénos
adatra.

Il. Ertelmezd rendelkezések

3. A jelen szabalyzat alkalmazasaban

a) adatfelelGs: az egyes kdzzéteendd adatotok tekintetében a NORI valamennyi szervezeti egységének
vezetdje, vagy az altala kijeldlt munkatérsa, aki eldéllitja, kezeli, illetve az adatkdzlének tovébbitja a
kozzéteendd adatot;

b) adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek &sszessége, igy kiilondsen gy(ijtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvéltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovdbbitasa, nyilvdnossdgra hozatala, dsszehangoldsa
vagy ©Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznélasanak megakadélyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

c) adatkezeld: a NORI adatkér szerint érintett szervezeti egységének vezetSje, aki Ondlléan vagy
masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja,

d) adatkézlb:

a) a Kommunikacios és Rendezvényszervezl Igazgatosag (a tovdbbiakban: KRI) vezetdje, vagy az éltala
kijelélt munkatérsa, aki az adatfelels altal ko6zolt kozzétételi egységeket Osszesiti, dsszegylijti és
kozzéteszi a honlapon.

b) az Adat- és Biztonsagvédelmi Igazgatésag (a tovabbiakban: ABI) vezetdje, vagy az éltala kijeldlt
munkatarsa, aki az informéciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrdl szél6 2011. évi
CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37/B. §-a alapjan gondoskodik a kdzérdekii adatot tartalmazé
honlap, adatbdzisok, illetve nyilvdntartasok leiré adatainak a kozigazgatasi informatika

infrastrukturélis megvaldsithatdsaganak biztositasaért felelés miniszternek térténd tovabbitasarol



e) adattovdbbitds: az adat meghatérozott harmadik személy szdmara torténé hozzaférhetdvé tétele;

f) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges;

g) dltaldnos kézzétételi lista: az Infotv. 37.§ (1) bekezdésében és annak 1. mellékletében, valamint a
szabdlyzat 1. sz. fiiggelékében meghatérozottak szerint kézzéteendd adatok;

h) leiré adatok: a kozérdek(i adatok elektronikus kbzzétételére, az egységes kdzadatkeresé rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegriciéra vonatkozé részletes szabalyokrél
sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet meliékletében meghatdrozott tartalom;

i) kozérdekii adat: a NORI, mint kozfeladatot ellitd szerv kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd
vagy kozfeladatanak ellataséval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem eség,
barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetlenill kezelésének
modjatél, 6néllé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilondsen a hatéskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtékra és a miikodést szabalyozé jogszabélyokra, valamint a gazdilkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozd adat;

i) kézérdekbél nyilvdnos adat: a kézfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskérében eljaré személy neve,
feladatkdre, munkakore, vezet§i megbizasa, a kézfeladat elldtasaval dsszefiiggs egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet&ségét torvény eldirja. A kdzérdekbd|
nyilvénos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval
terjeszthetéek. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az Infotv.
1. melléklet és a kozfeladatot elldté személy jogélldsara vonatkozd kiildn torvény rendelkezései
iranyadoak, a kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl
52616 torvény szerinti mindsitett adat;

k) kbzzéteendd adat: az éltaldnos kozzétételi listaban, a kiilonds kdzzétételi listiban és az egyedi
kdzzétételi listdban szerepl§ adat;

l) kizzététel: a kozzéteends adatok a NORI honlapjén, illetve a kézadattarban digitalis formaban, barki
szdmdra személyazonositdsa nélkiil, korldtozdstél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés- és torzulds nélkiil kimasolhaté médon , a betekintés, a letsltés, a nyomtatas, a kimdsolas
és a halézati adatétvitel szempontjdbdl is dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele, ideértve a
pontatlan vagy téves adat helyeshitését, a mar kozzétett azonban id@szeriitlenné valt adatok
mddositdsat, kicserélését, valamint az adatok eltdvolitasat is;

m) kézzétételi egység: a kozzétenni kivant, meghatérozott szempontok szerint csoportositott adatok
Osszessége, illetve az egyedi kozérdekd, vagy kézérdekbd! nyilvanos adatkérésre rendelkezésre
bocsatott informacié;

n) kiilénds kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdésében meghatérozott adatok,

o) nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szédmadra térténé hozzaférhetdvé tétele;

p) személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacié;

q) szervezeti egység: a NORI f8igazgatdja iranyitdsa alatt miikéds, elkiiloniilt feladattal rendelkezé
igazgatodsag

ll. A kézérdekii adat, valamint a kézérdekbél nyilvénos adat megismerése irénti igény

4. A NORI-nek, mint kozfeladatot ellité szervnek lehet6vé kell tenni, hogy a kezelésében lévé a
kozérdekd adatot és a kozérdekbdl nyilvdnos adatot erre irdnyulé igény alapjan barki megismerhesse. A
kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozé rendelkezéseket
kell alkalmazni.



5. A kozérdek(i adat megismerése iranti széban, irdsban vagy elektronikus tton barki igényt nyujthat be.

6. A személyesen megjelent adatigényls igényét az erre a célra rendszeresitett, az 1. sz. melléklet szerinti
igényl6lap (a tovébbiakban: igényl6lap) kitoltésével vagy azzal megegyezd adattartalmd igénylés
atadasdval nyujtja be az ABI-hez, aki haladéktalanul tajékoztatja a f6igazgatdt.

7. Postai vagy elektronikus dton térténé adatigénylésre a NORI honlapjardl letdlthets igénylélap
kit|tésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmd igénylés benyujtasaval van mod. Az igényléseket a NORI
a honlapon megjeldlt postafiékcimen, illetve postacimen fogadja.

8. A 6-7. pontokban meghatérozottakon kiviili, a NORI egyéb elérhet8ségeire érkez8 megkereséseket a
cimzett szervezeti egység haladéktalanul tovabbitja a f6igazgatdhoz, az ABI értesitése mellett.

9. A sajtétdl kézvetleniil érkezé megkereséseket az ABI 15. pont szerinti el8zetes teljesithet8ségi
vizsgalatat kévetden, az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasaval a KR! teljesiti, a f6igazgaté
jévahagydsaval.

IV. Az adat megismerési igény vizsgalata

10. A kézérdek( adatigénylés beérkezését kovetSen az ABI az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdése alapjan
megvizsgdlja, hogy a hivatkozott bekezdésekben foglaltak fenndllnak-e. Amennyiben az ABI vizsgélata
soradn azt allapitja meg, hogy a kdzérdek(i adatigénylés a beérkezés id6pontjdt megel6z8 egy évben
azonos adatigénylé &ltal azonos adatkérre iranyuld igényléssel megegyezik, megkeresi a korédbbi
valaszlevél dsszedllitdsdban részt vett adatfeleldst. Amennyiben a megkeresett szervezeti egység arrdl ad
tajékoztatéast, hogy a megismerni kivant adatkérben valtozas nem allt be, vagy ha az ABI vizsgélata sordn
azt allapitjia meg, hogy az adatigényl6 az Infotv. 29. § (1b) bekezdésében foglalt adatait nem adta meg, a

ABI a ktzérdek(i adat megismerése irdnti igény megvalaszolasat melldzi.

11. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a déntéshez sziikséges adatokat
az ABI — az érintett szervezeti egység bevonasaval — az igényl6t haladéktalanul megkeresi az adatigénylés
pontositdsa céljdbdl. Amennyiben az adatigénylé a kérelem pontositdsara irdnyulé felhivasra 3
munkanapon beliil nem vélaszol, a kérelmet visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a
felhivasban figyelmeztetni kell.

12. A kérelem széban térténd médositasa esetén az ABI a sziikséges kiegészitéseket rdvezeti az akta
boritéjara, elektronikus levélben vagy postai uton érkez§ pontositds esetén a kiegészitéseket az aktaban
elhelyezi.

13. Az Infotv. 33.§ szerinti, elektronikusan kételezéen kbzzéteendd adatokra irdnyuld igény esetében az
AB| az igényl6t tajékoztatja a kdzzétett adat pontos fellelhetSségérdl (a NORI honlapjéan) és arrél, hogy az
igényt ezéltal teljesitettnek kell tekinteni.

14. Ha az igény benyujtasakor vagy az eljdrds barmely kés6bbi szakaszaban az allapithaté meg, hogy az
igényben szerepld adatok, vagy annak egy része nincs a NORI kezelésében, az igényt haladéktalanul meg
kell kiildeni az adatot kezel§ illetékes szervhez, az adatigénylé egyidejii értesitése mellett. Abban az



esetben, ha az illetékes szerv nem éllapithaté meg, az adatigénylét az igény teljesithetetlenségérél, az ok
megjeldlésével kell értesiteni.

27 2,

V. Az igényelt adatok ésszedllitdsa, mindsitése

15. A formai és tartalmi szempontbdl megfelel6 igényrél az ABI - 3 munkanapon beliil — 4lidst foglal

a) a NORI adatkér szerinti érintettségérél,

b} az adatok Infotv. szerinti kdzérdek, kozérdekbdl nyilvanos vagy dontés-el6készits jellegérél,

c) arrél, hogy az adatok a mingsitett adatok védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény 3. § 1. pontja szerint
mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27.§ (2)-(4) bekezdése szerint korldtozott nyilvanossagl adatnak
mindsiil-e,

d) arrél, hogy az adatok az igénylé 4ltal — a c) pontban foglaltakon tilmend — meg nem ismerhetd adatot
— személyes adatot, tzleti titkot, a 20. pont szerinti dontés megalapozasat szolgdlé adatot —
tartalmaznak-e.

16. Az ABI — amennyiben az igény teljesithetd — tajékoztatja az érintett szervezeti egységet tovabbi
ligyintézés céljabol. Ezzel egyidejiileg a dokumentumoknak az érintett szervezeti egységhez torténd
attételérdl is gondoskodik.

17. Az érintett szervezeti egység a gondoskodik a kérelemre adandé valaszok elékészitésérsl. Az
igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumok teljes kérd, hidnytalan osszedllitdsa az érintett
szervezeti egység felel6ssége, annak teljes koriiségét az ABI — illetve a 9. pont szerinti eljaras esetén a KRI
- nem vizsgalja.

18. Az érintett szervezeti egység igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat 6t munkanapon beliil
megkiildi az ABI-nek. Az ABI a valaszt aldirasra felterjeszti a féigazgatShoz.

19. Az ABI a vélaszt beérkezését kovetden — az Infotv. 29. §-aban foglalt hatéridék figyelembevételével —
az igényld altal kért adatok megismerését

a) az igényl8 szdmdra lehetbvé teszi,

b) elutasitja és errél értesiti az igénylét,

az érintett szervezeti egység egyidej(i tajékoztatdsa mellett.

VI. A déntést megalapozdsdt szolgGlé adatok megismerésére irdnyulo igényekkel kapcsolatos kiilénés
szabdlyok

20. A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére irdnyulé igény esetén e fejezet rendelkezései
szerint kell eljarni.

21. A dbntés megalapozésat szolgal6é adat — ha egyes ilyen adatok tekintetében jogszabaly rovidebb
id6tartamot nem dllapit meg — a keletkezéstdl szdmitott tiz évig nem nyilvanos.

22. Az érintett szervezeti egység a 17-18. pont szerinti eljéras soran nyilatkozik arrél, hogy

a) az igényben szerepl§ adat déntés megalapozasat szolgalé adat, és

b) megitélése szerint a dontés megalapozasét szolgalé adat megismerése — 23. pont szerinti eljaras
keretében — engedélyezhetd-e.



23. A dontés megalapozédsat szolgdlé adat megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizdrasahoz f(iz6d6 kézérdek sulydnak mérlegelésével — a fGigazgato engedélyezheti. A
dontés megalapozdsat szolgdlé adat megismerésére iranyuld igényt — az érintett szervezeti egység az
ABl-vel egyiittmiikédve — terjeszti a fGigazgato elé.

24. A dontés megalapozdsat szolgdlé adat megismerésére iranyuld igény a dontés meghozataldt
kévetSen akkor utasithatd el, ha az adat megismerése a NORI térvényes miikédési rendjét vagy feladat-
és hatéaskorének illetéktelen kiilsé befolydstol mentes ellatdsat, igy kilondsen azt adatot keletkeztetd
4llaspontjanak a déntések elékészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

VII. Az igény teljesitésére vonatkozo hatdridék, az adatok dtaddsa és a kiltségtérités megdllapitdsa

25. Az adat megismerési igénynek az ABI, illetve a 9. pont szerinti eljardsban a KRI legrévidebb idén beliil,
legfeljebb 15 napon beliil eleget tesz.

26. Ha az adatigénylés jelentfs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az adatfelelds altal vezetett szervezeti egység alaptevékenységének elldtdséhoz sziikséges
munkaer&forrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, az adatfelelés haladéktalanul, de legkésdbb a
megkeresést kévetd 5. napon jelzi az ABI felé a hatarid8 meghosszabbitasanak sziikségességét. Ha az ABI
a hatdrid6 meghosszabbitdsahoz sziikséges feltételek fenndlldsdt megallapitja, ugy a fdigazgato
egyetértése esetén, értesiti az adatigénylGt — az igénylés benyujtdsatol szamitott 8 napon beliil — a
hataridé meghosszabbitasarol.

27. Az igénynek kézértheté formaban és — amennyiben ez ardnytalan nehézség nélkil megoldhaté — az
igényl6 altal kivint eszkbzzel, illetve mddon kell eleget tenni.

28. NagyszdmU adatra vonatkozd adatigénylés esetén az adatfelelGssel egyeztetve az ABl-vel
megvizsgdlja az adatigénylé részére torténé betekintés biztositasanak lehetSségét. A fGigazgatd az ABI
adatfelel8ssel egyeztetett javaslata alapjan dént az adatigénylés betekintés utjan térténd teljesitésérdl,
melyr6l az ABI értesiti az adatigényl6t.

29. Ha az igényl§ az adatokat betekintés tjan kivanja megismerni, a 28. pont szerinti déntés sziiletik,
vagy a masolatokat személyesen kivénja atvenni, az ABI felveszi a kapcsolatot az igénylével az id6pont
egyeztetése érdekében.

30. Az igényl6 — az lgyirat részét képezd — a 2. és 3. sz. mellékletben meghatdrozott nyilatkozatban
aldirasdval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve, hogy az igényelt mésolatot
megkapta. A nyilatkozat elmaradésa esetén a dokumentumok tanulmanyozasat az igénylé nem kezdheti
meg.

31. Az adatok tanulményozasara — az erre a célra kijel6lt helyiségben az ABI és az érintett szervezeti
egység kijeldlt munkatdrsa jelenlétében — megfelel6 id6t kell biztositani. A bemutatott dokumentumok
tanulméanyozdsa sorédn az igényl6 kérdéseire valaszolni, és az adatok biztonsagara, illetve
valtozatlansagéra feltigyelni kell.



32. Az igénylé jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni.

33. Ha a koézérdekii adatigénylés a kizérdek(i adatot tartalmazé irat vagy dokumentum maésolatédnak
megkiildésére vagy ataddsara vonatkozik, a mésolat készitéséért — az Infotv. 29.§ (5) bekezdésének
megfelelSen — koltségtérités allapithaté meg, melynek Gsszegérsl az igényl6t az igény teljesitését
megel6z8en téjékoztatni kell. A mdsolat irénti igényt a koltségtéritésnek az igényld éltali megfizetését
kévetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

34. A koltségtérités mértékének megdllapitisa sordn az eljdrdsi koltségekrdl, az iratbetekintéssel
Osszefliggl koltségtéritésrbl, a koltségek megfizetésérél, valamint a koltségmentességrél 469/2017, (Xil.
28.) Korm. rendelet el8irésai alkalmazandok.

35. Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényl§ éltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, az igénylg éltal megtekintett dokumentumon, illetve a dokumentum maésolatan a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Vill. A kbzérdek(i adat megismerése irdnti igények elutasitdsa

36. Az ABI az igény teljesitésének megtagadasardl annak indokaival, valamint az Infotv. 31.§-a alapjan az
igényl6t megilleté jogorvoslati lehetBségekrdl vald tajékoztatdssal egyiitt, 8 napon beliil értesiti az
igényl6t.

37. A jogorvoslati lehet&ségekrd| sz616 tajékoztatasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (a tovdbbiakban: NAIH) az igényld bejelentéssel
vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kozérdekii adatok megismeréséhez f(iz6d6
jogok gyakorléséval kapcsolatban jogsérelem érte, vagy ennek kézvetlen veszélye fennall;

b) az igényl$ a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa esetén birésdaghoz forduihat,
a pert az igény elutasitasanak kozlésétél szamitott harminc napon beliil kell meginditania,

¢) ha az igény elutasitdsa miatt az igényl6 a NAIH vizsgélatdnak kezdeményezése érdekében bejelentést
tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgélatanak elutasitdsarél, a vizsgalat megsziintetésérél, az Infotv.
55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezdrasardl sz616 vagy az Infotv. 58.§ (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kdvets harminc napon beliil lehet meginditani,

d) a perinditdsra rendelkezésre 41l hatérid6 elmulasztdsa esetén igazoldsnak van helye.

38. Az igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét
anyanyelvén vagy az altala értett mds nyelven fogalmazza meg.

IX. Az eljaras lezdrdsdt kdveté intézkedések
39. Az lgy lezérasat, azaz az igény teljesitését, az igény jogerds elutasitisat, illetve az esetlegesen

felmerilg kéltségek megfizetését kévetden az igényls személyes adatait az iigyiratbél anonimizalas utjan
haladéktalanul t6rdlni kell.



X. Nyilvantartds, adatszolgdltatds és tdjékoztatads

40. Az igényekrdl, az igények elintézésének médjardl, elutasité déntés esetében annak indokardl az ABI
nyilvantartast vezet.

41. Infotv. 30. § (3) bekezdésében elGirt adatszolgaltatast — az ABl nyilvantartasbol torténd elékészitése
mellett — a féigazgaté teljesiti a NAIH részére.

42. A nyilvantartas alapjan teljesiti az ABl a honlapon a kézérdek( adatokkal kapcsolatos negyedéves
adatszolgdltatast.

43, Az Infotv. 53-55. §-a szerinti eljaras esetén, az ABI koordinacidja és el6készitése mellett a f6igazgatd
tdjékoztatja NAIH-ot targyévet kovet6 év januar 31-éig a megtett intézkedésekrdl vagy szakmai
allaspontjarol [56. § (2) bekezdés].

XI. A kézérdekii adatok kozzétételének rendje

44. A koézzéteend6 adatok tételes felsorolasat, tovdbba adatfelel6sok megjelblését, az adatok
kdzzétételének, mdodositdsanak szabalyait a szabélyzat 1. sz. fiiggeléke dsszefoglaléan tartalmazza. Az
altaldnos kézzétételi listat a szabélyzat 1. sz. fiiggeléke, — amennyiben sziikségessé valik — a kiilénas
kozzétételi listat a szabalyzat 2. fliggeléke tartalmazza.

45, A f6igazgaté — a NAIH véleményének kikérésével — valamint a jogszabdly tovdbbi kotelezGen
kozzéteendd adatkdrt hatdrozhat meg. Az ilyen adatokat az egyedi kdzzétételi listaban kell szerepeltetni.

46. Az adatfelelés felel:

a) az éltala kezelt kételez6en kodzzéteendS adatoknak, a jelen utasitas 1. sz. fiiggeléke szerinti
struktdranak megfelel6 6sszegy(jtéséért, a KRl és ezzel egyidejlleg az ABI részére torténd
megklildéséért;

b) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltdvolitasanak kezdeményezéséért;

¢) a koézzétett adatok pontossdganak, szakszer(iségének, id@szer(iségének, értelmezhetGségének
folyamatos figyelemmel kiséréséért;

d) a kezelésében lévé koézérdek(i adat, valamint adatbdzis, illetve nyilvantartds adatainak
hitelességéért;

e) az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése esetén a
helyreéllitisban az adatkézlvel valdé egylittm(kddésért és — sziikség esetén — az adatok udjabb
atadaséért;

f) a feladatkdrébe tartozé koézzétett adatok vonatkozdsédban a személyes adatok védelmével
kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok betartasaért.

47. Az érintett szervezeti egység a felelGsségi korébe tartozo kézzéteendd adatok kdzzétételét a KRI-nek
cimzett, 5. sz. melléklet szerinti iratminta hasznélataval elektronikus Uton kezdeményezi, egyidejlileg
értesitve az ABI-t is.

48. A KRI az érintett szervezeti egységtSl kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjeldlésével kbzzéteszi a honlapon. A KRI a kézzététel megtorténtérdl értesiti az érintett szervezeti
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egységet. Az érintett szervezeti egység az értesitést kovets 3 munkanapon beliil ellenérzi a kozzétett
adatok helytéllésagat és teljes kordiségét.

49. A tévesen vagy pontatlanul kbzzétett adatok helyesbitését, kicserélését az érintett szervezeti egység
a hiba tudomdsara jutdsit kovetSen azonnal kezdeményezi az RKI vezet6jénél (mésolatban az ABI
vezetdjét értesitve), aki haladéktalanul intézkedik az adatok helyesbitésérél.

50. A KRI, az adatfelelés és az ABI egyidejli értesitése mellett visszautasithatja az stvett adatok
kozzétételét, ha az az elirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megéllapodott formatum
szerinti kdvetelményeknek nem fele meg, és igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

51. A kbzzétételre szolgalé honlapok a kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassagat a KRI biztositja,
tovabba gondoskodik annak folyamatos lizemeltetésérél, az esetleges {izemzavar elhdritasarél és az

adatok frissitésérdi.

52. Az ABI a honlapon kozérthetd formaban tajékoztatast ad a kdzérdekd adatok egyedi igénylésének
szabdlyairdl. A tdjékoztatasnak tartalmazni a kell az igénybe vehet6 jogorvoslati lehetgségek

ismertetését is.

53. Az ABI sziikség szerint, illetve évente a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt kdzérdek(i
adatmegismerési igények alapjan javaslatot tesz egyedi kozzétételi lista elkészitésére, illetve amennyiben
egyedi kozzétételi listaval rendelkezik a NORI akkor annak kiegészitésére.

54. Az ABI gondoskodik az Infotv. 37/B. §-a alapjan a kézérdek(f adatot tartalmazé honlap, adatbézisok,
illetve  nyilvantartisok leiré adatainak a kozigazgatdsi  informatika  infrastrukturalis
megvalésithatdsdganak biztositasaért felels miniszternek térténd tovabbitisarél és a tovabbitott
kézérdek(i adatok rendszeres frissitésérél, - az adatfeleldssel kdzosen felel — az egységes kbzadatkeresd
rendszerbe tovébbitott kozérdekd adatok tartalmaért és a tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres

frissitéséért is.
XIl. A kizzétételi listak kdvetelményei és feliilvizsgélata

55. A kbzzétételi listdk adatait a kézzétételi listdkon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kbzzétételi
mintdkrdl sz6l6 18/2005. (Xil. 27.) IHM rendeletben meghatarozottak szerint kell kézzétenni.

56. A kozzétételi listak felllvizsgdlatat az érintett szervezeti egység, mint adatfelel6s végzi, évente egy
alkalommal, minden év &prilis 1-jéig. Az érintett szervezeti egység minden év aprilis 10-ig megkiildi a

feliilvizsgalat eredményét az KRI-nek (mésolatban az ABI-nek).
57. Amennyiben jogszabiély a kozzétételi listék kdrébe tartozé j adatok kozzétételét irja el6, az érintett
szervezeti egység a kdzzétételi listak modositdsanak sziikségességérsl a KRI-t (és egyidejlleg az ABI-t)

haladéktalanul értesiti.

58. A szervezeti egységek vezet6i kinevezik az adatfelelGséket, akinek feladatat képezi a kbzzétételi listak
szerinti adatok el6allitdsa, illetve az adatok adatkdziének és az ABI-nek valé tovibbitisa.



XIV. Kbzzététel, helyesbités, frissités és eltdvolitds

59. Adatkézzétételekor, helyesbitésekor, frissitésekor vagy eltavolitdsakor az esemény bekévetkeztének
datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltaséban kdzrem(ikodé felhaszndldnevét naplézni kell. A
naplérél rendszeresen biztonsagi mésolatot kell késziteni. Err6l a KRI gondoskodik.

XV. Zdro rendelkezések
Jelen szabdlyzat az- aldirast kdvetS napon lép hatdlyba, mellyel egyidejlileg a kozérdekl adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez8en kbzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérél sz616 4/2018. (1.02.) szdmu f8igazgatdi utasitas tovabba hatalyat veszti.

E szabdlyzat elGirasait az Adatvédelmi Szabdlyzat rendelkezéseivel sszhangban kell alkaimazni.

A Fiiggelékek mddositdsa a szervezeti egységek vezetGjének kezdeményezésével az ABI vezetdje éltal
médosithaté tigy, hogy az nem szamit a jelen Szabdlyzat médositésanak.

n

Budapest, 2019. aprilis ;- .

iné dr. Fogarasi Katalin
fdigazgato

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Igényl6lap kozérdek(i adat megismeréséhez

2. sz. melléklet: Irat betekintési nyilatkozat
3. sz. mellékiet: Nyilatkozat masolat atvételérdi
4. sz. melléklet: Tajékoztaté a kdzérdekd adatok egyedi igénylésérdl
5. sz. mellékiet: Kozérdekii adatok kbzzététele
Fiiggelékek:

1. sz. fuggelék: Altaldnos kdzzétételi lista



1. sz. melléklet
IGENYLOLAP
Koézérdek( adat megismerésére

Az igényl§ neve (magdnszemély neve, jogi szeméy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez8 mas szervezet
elnevezése)

A képviseld neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet esetén az eljaré
képvisel6 megnevezése)

Levelezési cim:

Napkdzbeni elérhetéség (telefonszém, faxszdm, e-mail cim):

Az igényelt kozérdek(i adatok meghatarozasa:

* Az Ugy lezérasat kovetGen a személyes adatokat a szabalyzat 11.§-a alapjan tordini kell.

Az adatokrél mésolat készitését:

igénylem
nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni!

Az elkészitett masolatokat:
személyesen kivanom dtvenni

postai tGiton kivanom atvenni

elektronikus kérem

Aldirasommal tudomasul veszem, hogy amennyiben az éitalam benyujtott kézérdekd adat megismerési igény
pontositdsa, kiegészitése — annak teljesithetGsége érdekében - szilkségessé vilik, és az adatkezels
megkeresésére nem adom meg az ehhez szlikséges informdcidkat, az adatkezeld az igényemet visszavontnak
tekinti.

Kelt: ........

alairas



2. sz. melléklet

Irat betekintési nyilatkozat

Alulirott  (igényl6 megnevezése*)
alabbiakrél nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az aldbbi felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjeldlése),
melyekrél masolatot kérek / nem kérek.

2. Az 4ltalam az iratbetekintés soran tudomdsomra jutott személyes adatokat az informacios
dnrendelkezési jogrél és az informdciészabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. tdrvényben
meghatéarozottak szerint haszndlom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a
személyhez fiiz8d8 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozé szabélyaira is.

BUAPEST, .coeericrirennrinsnsssressaseseaess e sseemnnes

aldiras

*Az ligy lezdrdsat kvetéen a személyes adatokat a szabdlyzat alapjan térdini kell.



3. sz. melléklet

Nyilatkozat
masolat atvételérdl '

AWUKITOtt  (iGENYIG  MEGNEVEZESE™) ... eerer e irees st sttees s eenesesenseessssnssessss s sseeessesees s es s s e az
aldbbiakrdl nyilatkozom:

A mai napon az alabbi felsorolt iratokrél (megtekintett anyagok megjeldlése) készitett masolatot
atvettem.

Budapest, ...cccceeeerennee.

aldiras

*Az iigy lezdrdsdt kévetSen a személyes adatokat a szabdlyzat alapjdn téréini kell.



4. sz. melléklet
Téjékoztatd a kdzérdekii adatok egyedi igénylésérdl

Altaldnos informdcidk

Az informéciés énrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXIl. térvény
értelmében a kdzérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekd adatok)
megismerése irént bérki —~ széban, irdsban vagy elektronikus Gton — igényt nydjthat be a holnaprél
letblthetd igénylélap kitéltésével, vagy azzal megegyezs adattartalmu igénylés benyujtésaval.

A kézérdek(i adat megismerésére irdnyuld igények benydjtdsanak modja

1. személyesen a Nemzeti Ordkség Intézete FSigazgatdi Titkdrsagan (1086 Budapest, Fiumei Ut 16-
18.)

2. irdsban a Nemzeti Orékség Intézete F8igazgatdi Titkarsag, 1086 Budapest, Fiumei Gt 16-18.
postai cimen.

3. Elektronikusan a nori@nori.gov.hu cimen.

A kbzérdek(i adatok megismerésére iranyulé igények benyujtasdnak mddja

Ha az igény el6terjesztésekor vagy az eljaras barmely késGbbi szakaszdban az éllapithaté meg, hogy az
igényben szerepl@ adatokat vagy azok egy részét nem a Nemzeti Orokség Intézete (a tovabbiakban:
NORI) kezeli, az igény haladéktalanul &ttételre kertil az illetékes szervhez az igénylé egyidejl értesitése
mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem &llapithaté meg, az igénylét errél a NORI értesiti.

A NORI az igénynek megfelels legrovidebb id6n beliil, de legkésébb a NORI-hez térténd beérkezéstdl,
illetve a széban elSterjesztett igény irdsba foglalasatol szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, ez a hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithats, amelyrél az adatigényl6t 8 napon bellil tdjékoztatni kell. Az igény
teljesitésének megtagadasardl és annak indokair6l 8 napon beliil a NORI levélben, vagy amennyiben az
igény elektronikus dton érkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve,
elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedGen — koltségtérités allapithaté meg, amelynek
Bsszegérdl az igényl6t a teljesitést megel6zGen tdjékoztatjuk. Ha a dokumentum je'Ientéis terjedelmdi, a
maésolat iranti igényt a kdltségtérités megfizetését kéveté 15 napon beldl teljesitjiik. E bekezdésben
irtakrdl az igénylét az igény kézhezvételét kdvets 8 napon belill tajékoztatjuk.

Jogorvoslat

Az igénylé a kézérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allé
(illetve meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a kéltségtéritést nem
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fizette meg — a mésolat készitéséért megallapitott kdltségtérités 6sszegének feliilvizsgdlata érdekében
keresettel élhet.

Az adatigénylS a kézérdekd adatok megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés
esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatésaghoz (1024 Budapest, Szildgyi Erzsébet
fasor 22/C) is fordulhat. A pert az igény elutasitédsdnak kozlését6l, a hataridé eredménytelen elteltétél,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatél szdmitott harminc napon beliil lehet
meginditani.

Ha az igény elutasitdsa, nem-teljesitése vagy a masolat készitéséért megéllapitott koltségtérités dsszege
miatt az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatésagnal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi elutasitésarél, a vizsgalat megsziintetésérél vagy lezarasardl, tovabba az adatkezels
jogsérelem orvoslaséra, illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszélitdsa
eredményérél sz616 értesités kézhezvételét kévets harminc napon beliil lehet meginditani.



5. sz. melléklet

Kozérdekii adatok kdzzétételének kérése

A kozérdek(i adatok kozzétételének rendjérél szolo szabalyzatban foglaltak alapjan, a kozérdeki
adatoknak a Nemzeti Orokség Intézete honlapjan torténd kozzététel érdekében az aldbbi

kezdeményezést terjesztem eld.

kezdeményezés jellege

Uj kdzzététel / mbdosités / térlés

kozzéteendd anyag cime

kozzététel indoka

kozzététel helye

feltéitési utvonal megjeldlése

a honlapon elhelyezett mas adatra vonatkozé
rendelkezés (a médositandd/ térlendé adat
pontos megnevezése)

egyéb rendelkezés a kozzététellel kapcsolatban

ligyintéz6 neve, munkakore, telefonszama, e-mail
cime

Budapest, ..ot s

(adatfelelés)




ALTALANOS KGZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. sz fliggelék

Adat

Adatfelelds szervezeti

egység

Frissités

Meg6rzés

A valtozdsokat

Az eléz6 dllapot térlends

1. A kozfeladatot ell4té szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- Kommunikacids és
és telefaxszdma, elektronikus levélcime, honlapja, iigyfélszolgélatanak Rendezvényszervezd | kévetden azonnal
| elérhetdségei Igazgatdsag (KRI)
| 2. A kizfeladatot elldtd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek Jogi és Humanpolitikai | A véltozdsokat Az el6z6 dllapot térlends
megjel6lésével, az egyes szervezeti egységek feladatai Igazgatoség (JHI) kévetSen azonnal
3. A kozfeladatot elldté szerv vezetSinek és az egyes szervezeti egységek A véltozdsokat Az el6z6 dllapot térlends
vezet§inek neve, beosztésa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszéma, JHI kovetéen azonnal
elektronikus levélcime)
4, A szervezeten beliil illetékes tgyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetfsége A véltozdsokat Az elfz§ dllapot tériends
(telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend kovetden azonnal
5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1atszdma, dsszetétele, tagjainak neve, ) A viltozasokat Az el§z6 allapot torlends
| beosztésa, elérhetésége kévetSen azonnal
| 6. A kézfeladatot elldto szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellenGrzése alatt A véltozasokat Az elz6 dllapot 1 évig
ll6, vagy aldrendeltségében miikodé mas kozfeladatot elldto szervek kdvetSen azonnal | archivumban tartasdval
megnevezése, és 1. pontban meghatérozott adatai
7. A kézfeladatot ellaté szerv tébbségi tulajdonaban &ll6, illetve résavételével A véltozdsokat Az elz6 éllapot 1 évig
miikdd§ gazddlkodd szervezet neve, székhelye, elérhetSsége (postai cime, kévetden azonnal | archivumban tartasaval
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kére,
képvisel§jének neve, a kizfeladatot ellété szerv részesedésének mértéke
8. A kdzfeladatot elldtd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye, A valtozasokat Az el§z6 éllapot 1 évig
elérhetésége {postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kovet&en azonnal | archivumban tartdséval
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai
9. A kozfeladatot ellaté szerv ltal alapitott kéltségvetési szerv neve, A vdltozdsokat Az el6z6 dllapot 1 évig
székhelye, a klitségvetési szervet alapité jogszabély megjeldlése, illetve az kévetSen azonnal | archivumban tartaséval
azt alapito hatdrozat, a koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye
10. | Akozfeladatot elldt6 szerv éltal alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség és A véltozdsokat Az elz6 4llapot 1 évig
kiado neve és cime, valamint a f6szerkesztd neve kdvet&en azonnal | archivumban tartéséval
11. | Akdzfeladatot elldt6 szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatdsdgi A véltozasokat Az elBz6 dllapot 1 évig
déntései tekintetében a fellebbezés elbirdlasira jogosuit szervnek, ennek kovetSen azonnal | archivumban tartésaval
hianyaban a kézfeladatot elldtd szerv felett térvényességi ellenrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai ABI
Il. Tevékenységre, m(ikddésre vonatkozé adatok
Adat Adatfelelés szervezeti Frissités Meg6rzés
egység
1. A kozfeladatot ellét6 szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét A véltozdsokat Az el626 dllapot 1 évig
meghatdrozo, a szervre vonatkozé alapvet§ jogszabilyok, kézjogi kévetSen azonnal | archivumban tartdsaval
szervezetszabdlyozé eszkézdék, valamint a szervezeti és mikodési JHI
szabdlyzat vagy Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
hatdlyos és teljes szbvege
2. Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févirosi és megyei A viéltozdsokat Az el&z8 dllapot torlendd
kormanyhivatal esetében a kbzfeladatot ellété szerv feladatardl, KRI kovet&en azonnal
tevékenységérél sz6l6 tajékoztaté magyar és angol nyelven
3. A helyi dnkormanyzat onként véllalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartdsaval
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4, Allamigazgatdsi, 6nkormanyzati, és egyéb hat6sagi ligyekben
iigyfajtanként és eljardstipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv kévetéen azonnal
megnevezése, hataskor gyakorlasanak dtruhdzdsa esetén a ténylegesen
eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az Ggyintézéshez
szitkséges dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgdltatdsi dijak) meghatérozésa, alapvet§ eljérési szabélyok, az eljarast
megindité irat benyijtésanak modja (helye, ideje), lgyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hatdridd), az ligyek intézését -
segité utmutatdék, az igymenetre vonatkoz6 tdjékoztatads és az
ligyintézéshez haszndlt letSithet§ formanyomtatvanyok, az igénybe vehet§
elektronikus programok elérése, id6pontfoglalds, az ligytipusokhoz
kapcsolddé jogszabalyok jegyzéke, téjékoztatds az ligyfelet megillet§
jogokrél és az iigyfelet terhel§ kételezettségekrdl
5. A kbzfeladatot elldtd szerv altal nydjtott vagy koltségvetésébsl Avaltozasokat Az el6z6 éllapot 1 évig
finanszirozott kézszolgéltatdsok megnevezése, tartalma, a kovet&en azonnal | archivumban tartdsdval
kdzszolgiltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatdsért fizetendd
dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények
6. A kézfeladatot ellaté szerv dital fenntartott adatbdzisok, illetve ; A véltozdsokat Az el6z26 Sllapot 1 évig
nyilvéntartasok lefré adatai (név, formdtum, az adatkezelés célja, jogalapja, Adat- ?5 kéveten azonnal | archivumban tartdséval
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrésa, kérdéives adatfelvétel Biztonsagvédelmi
esetén a kitdltends kérdsiv), az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentends Igazgatésdg (ABI)
nyilvintartdsoknak az e torvény szerinti azonosité adatai; a kdzfeladatot .
ell4té szerv 4ltal - alaptevékenysége keretében - gydjtott és feldolgozott szakmai
adatok fajtdi, a hozzaférés médja, a masolatkészités koltségei igazgatdsagokkal
egylittmdkodve
7. A kozfeladatot ellété szerv nyilvdnos kiadvényainak cime, témaja, a Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
hozzéférés maddja, a kiadvdny ingyenessége, illetve a koltségtérités KRI archivumban tartaséval
mértéke
8. A testiileti szerv ddntései elSkészitésének rendje, az dllampolgéri A vdltozasokat Az elz6 dllapot 1 évig
kézremkodés (véleményezés) média, eljdrasi szabalyai, a testiileti szerv kévetSen azonnal | archivumban tartaséval
liléseinek helye, ideje, tovdbbd nyilvdnossaga, dintései, Ulésének -
jegyz6kényvei, illetve dsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai,
ha ezt jogszabély nem korldtozza
9. Atdrvény alapjan kizzéteends jogszabdlytervezetek és kapcsolddé Torvény eltérd Az el6z6 dllapot 1 évig
dokumentumok; a helyi Gnkormdnyzat képviselS-testiiletének nyilvanos rendelkezése archivumban tartdsaval
iilésére benyujtott elSterjesztések a benydjtas idGpontjatol hidnydban a
" benyiijtés
idépontjat
kavetGen azonnal
10. A kozfeladatot ellaté szerv dltal kbzzétett hirdetmények, kézlemények érintett szakmai Folyamatosan Legaldbb 1 évig
igazgatdsig archivumban tartdsaval
11. A kézfeladatot ell4td szerv aital kiirt palydzatok szakmai leirdsa, azok érintett szakmai Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
eredményei és indokolasuk igazgatosag archivumban tartdsaval
12. | Akézfeladatot elldté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos A vizsgalatrél Az el6z6 Allapot 1 évig
vizsgélatok, ellendrzések nyilvdnos megallapitdsai JHI és Gazdalkodssi .szélé . archivumban tartdsdval
Igazgatéség (Gl) jeler!tes
egyiittmdkddve me glsmeréste
kovetGen
haladéktalanul
13. A kézérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje, Negyedévente Az el8z6 éllapot torlendd
az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, az informaciés jogokkal ABI
foglalkozé személy neve
14. A kdzfeladatot elldté szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabélyon Negyedévente Az el8z6 dllapot 1 évig
alapulé statisztikai adatgy(jtés eredményei, id6beli valtozasuk Gl archivumban tartdsdval
15. A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai adatszolgdltatas ABI Negyedévente Az el6z6 llapot 1 évig
adott szervre vonatkozd adatai archivumban tartdsaval
16. Azon kézérdekii adatok hasznositasara irdnyuld szerz&dések listdja, Negyedévente Az el&z6 dllapot 1 évig
amelyekben a kézfeladatot ellét6 szerv az egyik szerz§dé fél archivumban tartdsaval
17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év8 kozérdek( adatok A viltozasokat Az el&z6 dllapot 1 évig
felhaszndldsara, hasznositdsara vonatkozd altalanos szerzGdési feltételek kévetSen azonnal | archivumban tartdséval
18. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilénds és egyedi kdzzétételi lista ABI A véltozdsokat Az el6z8 dllapot térlend§
kdvetéen azonnal
19. A kdzfeladatot elldtd szerv kezelésében levé, a kézadatok A véltozdsokat Az eléz dllapot 1 évig
lijrahasznositasardl sz616 torvény szerint Ujrahasznosftds céljgra elérhetd kovetd 15 napon | archivumban tartdsaval
kulturdlis k6zadatok listdja a rendelkezésre 116 formatumok beliif
megjel6lésével, valamint a kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében levé,
a kézadatok ujrahasznositasarél sz616 térvény szerint Gjrahasznosithaté
kézadat tipusokrél valé tdjékoztatds, a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével
20. A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturélis kézadatok djrahasznositasara A valtozdsokat Az el6z§ éllapot torlendd

vonatkozé dltaldnos szerzédési feltételek elektronikusan szerkeszthet6
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21. A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kézadatok djrahasznositéds
céljdbdl torténd rendelkezésre bocsatisaért fizetends dijak dltaldnos kévetd 15 napon
jegyzéke, a dijszdmités alapjét képezs tényezkkel egyiittesen beliil
22. A kbzadatok tjrahasznositdsdrdl sz616 térvény szerinti jogorvoslati A viltozasokat Az elfz6 allapot térlendd
tdjékoztatds kévetd 15 napon
beliil
23, A kozfeladatot elldté szerv dltal megkétdtt, a kozadatok A véltozasokat Az el6z6 éltapot torlendd
ujrahasznositdsdrdl s2616 térvény szerint kotott kizdrélagos jogot biztositd kovet§ 15 napon
megdllapoddsok szerz8d6 feleinek megjelilése, a kizarélagossag beliil
id6tartamanak, tirgydnak, valamint a megéllapodas egyéb Iényeges
elemeinek megjeldlése -
24. | A kdzfeladatot ellato szerv ltal kotétt, a kdzadatok Gjrahasznositdsérél A véltozdsokat Az el6z8 dlapot térlends
sz0l6 torvény szerint kdvet6 15 napon
a kulturdlis kézadatok digitalizalasara kizérélagos jogot biztosité beldl
megallapodésok szdvege
25. A kdzadatok djrahasznositasdrdl sz616 térvény szerinti azon jogszabaly, A véltozasokat Az eléz6 dllapot térlendd
kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkéz, kbzszolgéltatasi szerz6dés vagy mds kovetd 15 napon
kotelez8 er6vel biré dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatéd belil
hivatkozds), amely az (jrahasznosités céljabdl rendelkezésre bocsdthatd
kozadat gydjtésével, el6allitasdval, feldolgozdséval és terjesztésével
osszefliggd koltségek jelentds részének sajt bevételbdl vals fedezését irja
el6 a kbzfeladatot elldts szerv részére
lit. Gazdalkodasi adatok
Adat AdatfelelSs szervezeti Frissités Meg&rzés
egység

I A kozfeladatot elldto szerv éves kiltségvetése, szamviteli torvény szerint Gl A véltozdsokat A kozzétételt kbvets 10 évig
beszdmoldja vagy éves kéltségvetés beszdmoldja kévetéen azonnal

2. A kdzfeladatot elldté szervnél foglalkoztatottak létszamara és személyi Negyedévente A kiilén jogszabdlyban
juttatasaira vonatkozd Gsszesitett adatok, itletve dsszesitve a vezetSk és JHI és GI meghatdrozott ideig, de
vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, RN legalabb 1 évig archivumban
valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatésok egydittmikadve tartasaval
fajtdja és mértéke dsszesitve

3. | Akozfeladatot elldtd szerv dltal nydjtott, az dllamhaztartésrél sz616 A dontés A kozzétételt kivets 5 évig
torvény szerinti kditségvetési tdmogatédsok kedvezményezettjeinek nevére, meghozataldt
a tdmogatés céljdra, Gsszegére, tovdbba a tdmogatési program JHI és Gi k&vetd hatvanadik
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a kbzzététel el6tt a egyiittmikddve napig
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

4. | Az éllamhdztartds pénzeszkézei felhasznéldséval, az dllamhéztartdshoz A déntés A kozzétételt kivets 5 évig
tartozé vagyonnal tdrténd gazdalkodassal dsszefiiggs, 6tmillié forintot meghozatalat
elérd vagy azt meghaladé értéki drubeszerzésre, épitési beruhazasra, kovetd hatvanadik
szolgdltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra, napig
vagyon vagy vagyoni értékd jog dtaddsara, valamint koncessziéba adésra
vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerz8dést kits
felek neve, a szerz6dés értéke, hatdrozott idfre kotdtt szerz8dés esetében
annak idGtartama, valamint az emlitett adatok véltozdasai, a védelmi és
biztonsagi céld beszerzések adatai és a mingsitett adatok, tovdbbé a
kozbeszerzésekrél s2616 2015. évi CXLII. trvény 9. § (1) bekezdés b} pontja JHI és GI
szerinti beszerzések és az azok eredményeként kététt szerz8dések adatai egyuttmiikodve
kivételével
AszerzGdés értéke alatt a szerz§dés targyadért kikotott - dltalanos forgalmi
adé nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kéziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az id§szakonként visszatérg - egy évnél hosszabb
id6tartamra k&tott - szerz6déseknél az érték kiszdmitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott Ssszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel kétott azonos targyd
szerzfdések értékét egybe kell szamitani —

5. A koncessziordl 52616 térvényben meghatérozott nyilvdnos adatok Negyedévente A kilon jogszabalyban
{pdlydzati kiirdsok, pdlydzdk adatai, az elbirdlasrél készitett emlékeztetdk, meghatdrozott ideig, de
palyazat eredménye) legaldbb 1 évig archivumban

tartdsaval

6. A kozfeladatot elldté szerv dltal nem alapfeladatai ellitassra (igy Negyedévente A kiilon jogszabalyban
kiilsnésen egyesiilet tdimogatésara, foglalkoztatottai szakmai és meghatarozott ideig, de
munkavillaléi érdek-képviseleti szervei szimara, foglalkoztatottjai, - legalédbb 1 évig archivumban
elldtottjai oktatdsi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segit§ tartasdval
szervezet tamogatdsara, alapitvanyok éltal elldtott feladatokkal &sszefiiggé
kifizetésre) forditott, &tmillié forintot meghaladé kifizetések

7. Az Eurdpai Unid tdmogatasadval megvaldsulo fejlesztések leirdsa, az azokra Negyedévente Legaldbb 1 évig
vonatkoz6 szerzédések archivumban tartdsdval

8. K&zbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az ajanlatok elbirdldsaral, JHI és GI Negyedévente Legaldbb 1 évig
a megkotstt szerzddésekrdl) egylittm(kddve archivumban tartdsaval







